Assistenz (m/wld) - Backoffice

9 Standort o®¢ Arbeitsbereich c Arbeitszeit
Siegburg ([ T Engineering, Engineering Vollzeit / Teilzeit

Leitungsplanung
Verbinde die Welt von morgen.

Du bringst Organisationstalent, Kommunikationsstarke und eine strukturierte Arbeitsweise mit? Dann Ubernimm als
Assistenz (m/wld) — Backoffice eine zentrale Rolle in unserem Team und unterstiitze uns bei der Dokumentenerstellung,
Kommunikation und reibungslosen Projektabwicklung.

Cteam ist ein fuhrender Dienstleister im deutschen und européischen Strom- und Mobilfunknetz und mit mehr als 1.600
Mitarbeitenden aus 61 Nationen zuverlassiger Partner fir Engineering, Freileitungsbau, Mobilfunk und mobilen
Bodenschutz.

Wir bieten Dir

* Einen sicheren Arbeitsplatz in einer zukunftsorientierten Branche und einem sehr erfolgreichem Unternehmen
¢ Eine strukturierte Einarbeitung durch ein bewahrtes Patensystem

* Eine positive Arbeitsatmosphare in einem wertschiatzendem Team mit flachen Hierarchien

* Ein modern ausgestatteter Arbeitsplatz

¢ Die Méglichkeit zum Homeoffice

¢ 13. Monatsgehalt, Bonusregelungen und betriebliche Altersvorsorge

¢« Gesundheitsangebote wie Krankenzusatzversicherung oder Firmenfithess (EGYM Wellpass)

¢ Firmenevents in Form von Weihnachtsfeiern, Sommerfesten, After-Work-Abenden

Das erwartet Dich

e Erstellen und Pflegen von Dokumenten fiir die Trassierung und Flachensicherung
¢ Allgemeine Sekretariats- und Assistenzaufgaben

¢ Interne und externe Kommunikation

e Zuarbeit bei der Projektabwicklung

Deine Voraussetzungen

¢ Abgeschlossene Ausbildung als Biro-/Immobilienkaufmann (m/w/d), Rechtsanwalts-/Notarfachangestellte oder eine
vergleichbare Ausbildung

e Gerne auch Quereinsteiger

¢ Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen

* Selbststandige Arbeitsweise

e Team- und Kommunikationsfahigkeit



Competence die verbindet!

Cteam Consulting & Anlagenbau GmbH

Personalabteilung

Im Stocken 6

88444 Ummendorf www.cteam.de

Telefon +49 7351 44098 854 °
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https://cteam.de/
https://de-de.facebook.com/cteam.deutschland/
https://www.instagram.com/cteam.deutschland/?hl=de
https://www.kununu.com/de/cteam1
https://www.xing.com/companies/cteamconsulting&anlagenbaugmbh
https://de.linkedin.com/company/cteam-consulting-&anlagenbau

