
Ausbildung Kaufmann-/frau Büromanagement (m/w/d)

Ausbildungsbeginn 01.09.2025

Standort
Ummendorf

Arbeitsbereich
Dienstleistungen

Arbeitszeit
Vollzeit

Verbinde die Welt von morgen.

Du bist ein Organisationstalent, behältst stets den Überblick und hast Spaß an kaufmännischen Abläufen? Dann ist unsere
Ausbildung als Kaufmann/-frau für Büromanagement genau das Richtige für Dich! Bei uns lernst Du die vielseitigen

Aufgaben im Büroalltag kennen, von der Kommunikation mit Kunden bis zur Bearbeitung von Geschäftsprozessen. Werde

Teil unseres Teams und gestalte Deine Karriere mit uns – bewirb Dich jetzt!

Cteam wirkt vom süddeutschen Ummendorf aus und ist mit zehn weiteren Standorten in ganz Deutschland, sowie

Tochtergesellschaften in Österreich, Frankreich und Luxemburg vertreten. In der Unternehmensgruppe arbeiten rund 1.600

Menschen aus über 40 Nationen.

Wir bieten Dir

Das erwartet Dich

Deine Voraussetzungen

Vergütung mit Zusatzleistungen und einen sicheren Ausbildungsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen

Nach erfolgreicher Beendigung der Ausbildung besteht die Möglichkeit zur Übernahme

Regelmäßige Feedbackgespräche und persönliche Betreuung

Gesundheitsmaßnahmen - Krankenzusatzversicherung oder Firmenfitness

Verschiedene Teamevents, wie z.B. Weihnachtsfeier, Sommerfest und Abteilungsausflüge

30 Tage Urlaub/Jahr

Duales Ausbildungssystem: Praktische Ausbildung im Unternehmen verbunden mit theoretischem Unterricht an der

Gebhard-Müller-Schule in Biberach

Einsätze in verschiedenen kaufmännischen Abteilungen, z. B. Einkauf, Finanzbuchhaltung,

Marketing/Eventmanagement, Personal, Controlling und Empfang

Einblicke in die Arbeitsweisen und betrieblichen Zusammenhänge

Abwechslungsreiche Ausbildung in einer krisensicheren Branche

Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Allgemeine Hochschulreife

Spaß am Organisieren und an modernen Kommunikationsmitteln

Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen

Interesse an betriebswirtschaftlichen Abläufen



Competence die verbindet.

Cteam Consulting & Anlagenbau GmbH

Personalabteilung

Im Stocken 6

88444 Ummendorf

Telefon +49 7351 44098 854

www.cteam.de

    

Flexibilität, Kommunikations- und Teamfähigkeit

https://cteam.de/
https://de-de.facebook.com/cteam.deutschland/
https://www.instagram.com/cteam.deutschland/?hl=de
https://www.kununu.com/de/cteam1
https://www.xing.com/companies/cteamconsulting&anlagenbaugmbh
https://de.linkedin.com/company/cteam-consulting-&anlagenbau

